
รับเรื่องราวร้องทุกข์ 

ผิดวินัยไม่ร้ายแรง 

1. ตักเตือน 

2. ภาคทัณฑ์ ผิดวินัยร้ายแรง 

จัดทำรายงานเหตุการณ์นักศึกษาท่ี
กระทำความผิดวินัยร้ายแรงเสนอ

อธิการบดีเพื่อพิจารณา 

แนวทางการให้บริการ การด าเนินการทางวินัยนักศึกษา 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา ว่าด้วยวินัยและการดำเนินการทางวินัย
นักศึกษา พ.ศ. 2561 
ค่าธรรมเนียม  ไม่มีค่าธรรมเนียมในการให้บริการ 
ช่องทางการให้บริการ สำนักบริหารกิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา อาคาร 1 ชั้น 2M 
ขัน้ตอนการให้บริการ 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน วิธีการด าเนินงาน ระยะเวลาด าเนินการ 
 เริ่ม  

1. รบัเรื่องราวร้องทุกข์เกี่ยวกับ
การกระทำความผิดวินัยนักศึกษา 

1 ชั่วโมง 

2. พิจารณากลั่นกรองเรื่องร้อง
ทุกข์เกี่ยวกับการกระทำความผิด
วินัยนักศึกษา 
  2.1 ความผิดวินัยไม่ร้ายแรง 
       2.1.1 ตักเตือนเป็นหนังสือ  
       2.1.2 ภาคทัณฑ์ 
   2.2 ความผิดวินัยร้ายแรง 
       - ไปข้อ 3 

1 – 3 วัน 

3. จัดทำรายงานเหตุการณ์
นักศึกษาท่ีกระทำความผิดวินัย
ร้ายแรงเสนออธิการบดีเพ่ือ
พิจารณา 

3 วัน 

4. จัดทำคำสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบสวนวินัย
ร้ายแรงนักศึกษา 

3 วัน 

5. จัดทำหนังสือเชิญประชุม
คณะกรรมการสอบสวนวินัย
ร้ายแรงนักศึกษา 

4 ชั่วโมง 

6. ประสานงานและติดตามการ
สอบสวนวินัยร้ายแรงนักศึกษา 

5 ชั่วโมง 

(ต่อ)  

เร่ิมต้น 

พิจารณากล่ันกรอง 

จัดทำคำส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการ
สอบสวนวินัยร้ายแรงนักศึกษา 

จัดทำหนังสือเชิญประชุม
คณะกรรมการสอบสวน 

ประสานงานและติดตามการสอบสวน
วินัยร้ายแรงนักศึกษา 

สิ้นสุด 



รวบรวม และบันทึกข้อมูล 
พยานหลักฐานต่าง ๆ โดยละเอียด 

รวบรวม และจัดทำสรุปสำนวนการ
สอบสวนวินัยนักศึกษา 

จัดทำคำส่ังลงโทษนักศึกษา 

ตามระเบียบ 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ติดตามพฤติกรรมนักศึกษา 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน วิธีการด าเนินงาน ระยะเวลาด าเนินการ 
 (ต่อ)  

7. บันทึก และเรียบเรียงถ้อยคำผู้
ถูกกล่าวหา ผู้กล่าวหา พยาน 
และคณะกรรมการสอบสวนวินัย
ร้ายแรงนักศึกษาโดยละเอียด 

3 วัน 

8. รวบรวม และบันทึกข้อมูล
พยานหลักฐานต่าง ๆ โดย
ละเอียด 

1 วัน 

9. รวบรวมข้อมูล และจัดทำสรุป
สำนวนการสอบสวนวินัย
นักศึกษา 

2 วัน 

10. เสนออธิการบดีเพ่ือพิจารณา
ลงโทษตามระเบียบ 
     10.1 อธิการบดีไม่เห็นชอบ  
            - จัดทำหนังสือเชิญ
ประชุมคณะกรรมการสอบสวน  
     10.2 อธิการบดีเห็นชอบ  
            - ไปข้อ 11 

3 วัน 

11.จัดทำคำสั่งลงโทษนักศึกษา
ตามระเบียบ 

1 วัน 

12. จัดทำหนังสือแจ้งผลการ
ลงโทษนักศึกษาไปยัง คณะ 
สาขาวิชา นักศึกษา สำนัก
ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
และผู้ปกครอง 

1 วัน 

13. บันทึกข้อมูลในระบบ
ฐานข้อมูลความประพฤติ
นักศึกษา 

1 ชั่วโมง 

14.ติดตามพฤติกรรมนักศึกษา 3 วัน 
สิ้นสุด 
 

 

 

บันทึก และเรียบเรียงถ้อยคำผู้ถูก
กล่าวหา ผู้กล่าวหา พยาน และ
คณะกรรมการสอบสวนวินัยร้าย

นักศึกษาโดยละเอียด 

เสนออธิการบดีเพ่ือ

พิจารณาลงโทษตาม

ระเบียบ 

จัดทำหนังสือเชิญ

ประชุม

คณะกรรมการ

สอบสวน 

จัดทำหนังสือแจ้งผลการลงโทษ
นักศึกษาไปยัง คณะ สาขาวิชา 

นักศึกษา สำนักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน และผู้ปกครอง 

บันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูลความ
ประพฤตินักศึกษา 

สิ้นสุด 


