
ขออนุมัติโครงการ 

แนวทางการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 
2. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 3. พระราช
กฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2560 4. ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565 
ค่าธรรมเนียม   ไม่มคี่าธรรมเนียมในการให้บริการ 
ช่องทางให้บริการ ฝ่ายการเงิน ส านักบริหารกิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา อาคาร 1 ชั้น 2M 
ขั้นตอนการให้บริการ 

ขั้นตอนการให้บริการ วิธีการด าเนินงาน ระยะเวลาด าเนินการ 
 
  

 
 

 

 
 

 
 

 
 
 

  
  
 
 
 

- รวบรวมข้อมูลที่เก่ียวข้องกับงานแนะแนว
และส่งเสริมอาชีพ 
- จัดท าแผนการด าเนินงานด้านงานแนะ
แนวและส่งเสริมอาชีพ 

 
10 วัน 

 
10 วัน 

- จัดท าโครงการที่เกี่ยวข้อง เช่น โครงการ
ให้ความรู้ในการเขียนเรซูเม่ โครงการตลาด
นัดแรงงาน โครงการช่วยเหลือนักศึกษาให้มี
งานท าระหว่างเรียน 
- จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
ด าเนินงานที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 

2 วัน 
 

2 วัน 
- ประชาสัมพันธ์ต าแหน่งงานว่างจากสถาน
ประกอบการภายนอก 
- ประสานงานกับหน่วยงานภายนอกเรื่อง
การรับสมัครนักศึกษาฝึกงาน และท างาน
ระหว่างเรียน 
- ให้ค าปรึกษาเรื่องอาชีพ และการท างาน 

 
45 นาที 

 
40 นาที 
60 นาที 

 
- จัดท าแบบส ารวจความต้องการของ
นักศึกษา เกี่ยวกับความต้องท างานระหว่าง
เรียน 
- เก็บข้อมูลและสถิติต่างๆ เพ่ือน าไปปรับใช้
ในการจัดโครงการครั้งถัดไป 

 
1 วัน 

 
3 วัน 

- สรุปโครงการ แบบประเมินความพึงพอใจ
ในการจัดโครงการ และการรายงานผล 

 
 

 
1 วัน 

 

เริ่มต้น 

จัดท าโครงการ 

สิ้นสุด 

รวบรวมข้อมลูที่เกี่ยวข้อง 

ไม่อนุมัต ิ

จัดท าเครื่องมือประเมิน และเก็บขอ้มูลไว้

ด าเนินการปรับปรุงและแกไ้ขในปีการศึกษาถัดไป 

สรุปผล/รายงานผลการประเมิน 

อนุมัต ิด าเนินโครงการ 


